
基层党支部日常工作实务和党委换届工作

课程大纲
（6 小时）

第一部分 基层党支部工作实务

（4 小时）

一、组织生活会

1.党员组织生活会制度

2.支部委员组织生活会制度

3.组织生活会程序

二、“三会一课”制度

三会：

1.“三会一课”的内容

2.召开党员大会的程序

3.召开支委会的程序

4.党小组会的程序

一课：

1.“党课”的选题方法

2.党课的备课技巧

3.党课的组织方式和流程

4.微信党课的创新与实操

三、中国共产员发展党员工作流程

（一）申请入党



1、递交入党申请书

2、党组织派人谈话

（二）入党积极分子的确定和培养教育

3、推荐和确定入党积极分子

4、上级党委备案

5、指定培养联系人

6、培养教育考察

（三）发展对象的确定和考察

7、确定发展对象

8、报上级党委备案

9、确定入党介绍人

10、开展集中培训

11、进行政治审查

（四）预备党员的接收

12、支部委员会审查

13、上级党委预审

14、填写入党志愿书

15、支部大会讨论

16、上级党委派人谈话

17、上级党委审批

18、再上一级党委组织部门备案

（五）预备党员的教育考察和转正

19、编入党支部和党小组

20、入党宣誓

21、继续教育考察



22、提出转正申请

23、支部大会讨论

24、上级党委审批

25、材料归档

第三部分  基层党委选举换届

（2 小时）

一、基层党委换届的原则和基本要求

一是坚持以习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，以

党章为根本遵循，牢牢把握正确政治方向。

二是坚持党要管党、全面从严治党，强化党组织领导把关作

用，严肃纪律要求。

三是坚持民主集中制，发扬党内民主，保障党员民主权利，

发挥对党员的教育引导作用。

四是紧密联系基层实际，提高基层党组织战斗力，坚持党管

干部原则和党的选人用人标准。

二、选举准备

1、召开党委会全体会议，做出换届选举的决议。

2、起草委员会工作报告。

3、酝酿提出候选人预备人选名单。

4、就换届选举向上级党组织提出请示。



5、上级党组织原则同意后，即可筹备正式选举。

三、选举实施

6.召开全体党员大会。主要程序是：

(1)清点并宣布到会人数，确认会议有效；

(2)宣布开会；

(3)唱(奏)国际歌；

(4)宣布会议议程；

(5)书记向大会作本届委员会工作报告；

(6)宣读上级党组织关于委员会候选人的批复；

(7)宣布候选人名单，介绍候选人的情况；

(8)通过选举办法、监票人名单；宣布计票人名单；

(9)选举：

 监票人确认有选举权党员人数，检查票箱，发放选票，登

记发出票数；

选举人填写选票、投票；

清点选票，确认选举是否有效；

计票；

监票人宣布计票结果。

(10)会议主持人宣布当选委员名单。

(11)当选委员(或委员代表)发言。

(12)到会上级领导发言。

(13)宣布会议结束。



四、选举委员会书记、副书记

7.召开新一届委员会第一次全体会议。选举委员会书记、副

书记，并进行委员分工。

五、上级组织审批

8.选举结果报上级党组织审批。

9.上级党组织批准后，及时向所属党组织和全体党员公布。


